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Geachte leden van de raad,

Het college is verantwoordelijk voor het archief-en informatiebeheer. Tweejaarlijks vindt er
een inspectie plaats door de archiefinspecteur. De archiefinspecteur neemt de bevindingen
van deze inspectie op in het KPI-verslag (Kritieke Prestatie-Indicator) en het college legt op
basis hiervan verantwoording af aan de gemeenteraad. Onderdelen van deze inspectie zijn:

e Fysieke inspectie op de archiefruimte, inclusief klimaat en schimmeltesten.

e Digitale inspectie van handboeken en inrichting digitale documentstructuur

e Gesprekken met medewerkers van Documentaire Informatievoorziening (DIV).

Het verslag geeft aan de hand van de KPI’s op- en aanmerkingen over ons archief (digitaal en
fysiek/papier). Uit het rapport komt naar voren dat we onze informatiehuishouding
grotendeels goed op orde hebben. De belangrijkste punten voor verbetering zijn:
-Klimaatregeling archiefruimte (te vochtig)

-Van contracten en overeenkomsten met derden is het overzicht en inzicht onvolledig,
daarnaast mist vaak een archiefparagraaf.

Deze punten zijn geinventariseerd en omgezet in actiepunten door DIV. Deze zijn op de
taken-/ jaarplanning van DIV gezet.

Met vriendelijke groet,

Burgemeester en wethouders van Kaag en Braassem,

de gemeentesecretaris, de burgemeester,
J.J. Démoed A. Heijstee-Bolt
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