
BIJLAGE 1 bij de dienstverleningsovereenkomst XXXXXXXX 

Toelichting op de in artikel 1 lid 1 genoemde diensten 

 

 

Onder opnemen wordt verstaan: 

•  Het begeleiden van de overbrenging van analoge archiefbescheiden naar Erfgoed 
Leiden en Omstreken. Hieronder vallen onder meer de controle van analoge 
toegangen, zoals de overzetting van (dossier)inventarissen naar csv-bestanden en 
het online plaatsen ervan, het afnemen van schimmeltesten en eventuele 
begeleiding van bestrijding van ongedierte en schimmels. 

•  Opname van het overeengekomen aantal strekkende meter particuliere archieven. 

 

Onder bewaren, beheren en verantwoorden wordt verstaan: 

•  Het bewaren en het beheren van de overgebrachte archiefbescheiden in een 
archiefbewaarplaats die voldoet aan de normen van de Archiefwet, het 
Archiefbesluit en de Archiefregeling. 

•  Het bieden van digitale inventarissen van de overgebrachte archieven. 

•  Het openbaar maken van archiefbescheiden binnen de juiste termijn. 

•  Het verantwoorden van het beheer van de overgebrachte archiefbescheiden. 

 

Onder toezichthouden wordt verstaan: 

•  Het éénmaal per jaar uitvoeren van een archiefinspectie in het kader van de Wet 
Revitalisering Generiek Toezicht en de Archiefwet op de niet overgebrachte 
archiefbescheiden inclusief controle van de archiefruimten en/of 
archiefbewaarplaatsen, het afnemen van schimmeltesten en meten van RV en T. 
De bevindingen worden vastgelegd in het jaarlijkse KPI-rapport. 

•  Het beoordelen van lokale regelgeving, handboeken, leidraden en plannen op 
gebied van informatie- en archiefbeheer. 

•  Het controleren van vernietigingslijsten. 

•  Het verlenen van toestemming voor de vernietiging van archiefbescheiden. 

•  Het verzorgen van algemene voorlichting met betrekking tot informatie- en 
archiefbeheer.  

•  Het toezichthouden in geval van calamiteiten op naleving van gemaakte afspraken 
en juiste afhandeling van de calamiteit. 

 

  



Onder beschikbaar stellen wordt verstaan: 

•  Het toegankelijk maken van de overgebrachte archieven door middel van 
dienstverlening in de studiezaal en een digitale inventaris op de website van 
Erfgoed Leiden en Omstreken. 

•  Het ontwikkelen van lesprogramma’s voor het primair en voortgezet onderwijs. 
Meer informatie hierover vindt u op onze website: 
https://www.erfgoedleiden.nl/educatie 

Voor het bezoek van scholen brengen wij een onkostenvergoeding in rekening. Zie 
hiervoor het voor het lopende jaar geldende overzicht met tarieven (bijlage 2). 


