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Bijlage(n) Instructie gemeentesecretaris 
Openbaar ja
Gemeenteraad nee
Beslispunten Instructie voor de gemeentesecretaris van de gemeente Kaag en Braassem 2022 

vast te stellen. 
Samenvatting In artikel 103 van de Gemeentewet is bepaald dat het college in een instructie 

nadere regels stelt over de taken en bevoegdheden van de gemeentesecretaris. 
Dat wordt met dit besluit gedaan. 
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Onderwerp: 
Instructie gemeentesecretaris

Voorgesteld collegebesluit c.q. beslispunten:
De instructie gemeentesecretaris vast te stellen

Inleiding
De Gemeentewet schrijft in artikel 103 lid 2 voor dat het college in een instructie nadere regels 
stelt over de taken en bevoegdheden van de gemeentesecretaris. Met deze instructie wordt 
enerzijds invulling gegeven aan de verplichting in de Gemeentewet en anderzijds wordt 
duidelijkheid gecreëerd welke taken en bevoegdheden de gemeentesecretaris heeft. 

De VNG stelt een model beschikbaar voor het opstellen van een instructie. Van dit model is 
gebruik gemaakt voor het opstellen van deze instructie. De functie van gemeentesecretaris kent 
twee onderdelen: secretaris van het college van b&w en algemeen directeur van de ambtelijke 
organisatie. Dit is overigens niet in alle gemeenten hetzelfde. Juist daarom is er behoefte aan een 
instructie waarin de taken en bevoegdheden van de secretaris worden vastgelegd. 

Wat willen we bereiken
Voldoen aan de wettelijke taak om een instructie op te stellen voor de gemeentesecretaris en 
daarmee ook helderheid te creëren over de taken en bevoegdheden van de gemeentesecretaris.

Onderbouwing
1. Met het vaststellen van de instructie wordt invulling gegeven aan artikel 103 lid 2 van de 

Gemeentewet.
2. Met het vaststellen van de instructie wordt duidelijkheid gecreëerd over de taken en 

bevoegdheden van de gemeentesecretaris overeenkomstig het VNG-model.

Kanttekeningen 
Veel gemeenten hebben de instructie niet vastgesteld. De redenen hiervoor zijn diverse. 
Sommige gemeenten zijn van mening dat het voldoende is om de taken en bevoegdheden op te 
nemen in de organisatieverordening. Andere gemeenten zijn van mening dat de 
sollicitatieprocedure voldoende duidelijkheid met zich mee brengt. Desondanks heeft de VNG 
gemeend een model te moeten opstellen.  

Uitvoering
Kosten
Niet van toepassing

Participatie
Niet van toepassing

Risico’s
Niet van toepassing

Duurzaamheid
Niet van toepassing

Ondernemingsraad
De OR wordt geïnformeerd over het vaststellen van de instructie

Integraliteit
De adviseurs van juridische zaken hebben geen opmerkingen over dit advies


