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Inleiding

In de driehoek is het onderwerp “toezeggingen” besproken. Uit deze bespreking kwam naar voor 
dat het handig zou zijn de afspraken die nu gelden over dit onderwerp in een procesbeschrijving 
vast te leggen en deze met het presidium en de raad te delen, zodat daarover eenduidigheid 
bestaat.

Tijdens vergaderingen van de gemeenteraad doet het college soms een toezegging aan de raad. 
De griffie noteert deze toezeggingen en daarmee worden ze een onderdeel van het verkeer tussen 
raad en college.

Omdat het wel eens wil voorkomen dat er een verschil van inzicht ontstaat tussen raadslid en 
college of een toezegging al dan niet is gedaan of dat er verschil van inzicht is over de inhoud of 
strekking van een toezegging zijn er afspraken gemaakt om dit soort ongemakkelijkheden te 
voorkomen.

Met deze notitie worden de spelregels omtrent toezeggingen nog eens op een rijtje gezet.

Expliciete toezeggingen
Grofweg is er een onderscheid te maken tussen impliciete en expliciete toezeggingen. Waarbij 
deze notitie gaat over de expliciete toezeggingen. Bij impliciete toezeggingen is het niet 
uitdrukkelijk gezegd of erbij geschreven, maar wel in het gezegde of geschrevene opgesloten 
liggend. Een voorbeeld daarvan is: “…natuurlijk komen we daar op een later tijdstip nog op 
terug.”. Wanneer een wethouder zoiets zegt zal de griffie dit niet zien als een toezegging. Mocht 
de raad het wel als zodanig willen zien moet dit “SMART” gemaakt worden, hier ligt een taak voor 
het raadslid. De betreffende vergadering bepaald of het op de toezeggingenlijst komt.

Iets is pas een expliciete toezegging wanneer het als zodanig in de vergadering is afgesproken, of 
om een oude reclameleus van “Rang” te parafraseren: “een toezegging is een toezegging als er 
toezegging op staat”. 

Toezeggingen kunnen alleen gedaan worden tijdens de gemeenteraadsvergaderingen en V&A-
avonden. Alle toezeggingen die op andere plaatsen worden gedaan worden niet op de lijst met  
toezeggingen gezet. Dus wanneer bijvoorbeeld in een collegebrief staat “…voor het einde van dit 
jaar zullen we u een evaluatie over dit beleid doen toekomen” komt deze niet op de lijst met 
toezeggingen. Immers het is al schriftelijk vastgelegd. Datzelfde geldt ook voor toezeggingen die 
gedaan worden in raadsvoorstellen en de beantwoording van schriftelijke vragen. Een eventuele 
toezegging tijdens een C&K-avond gedaan wordt niet opgenomen in de lijst met toezeggingen 
omdat van een C&K-avond geen besluitenlijst wordt gemaakt.



Een toezegging is smart
Toezeggingen die op de lijst met toezeggingen komen zijn “SMART”! Daaronder wordt verstaan 
dat de toezegging te vergelijken is met een afspraak die wordt gemaakt in het 
projectmanagement, deze afkorting staat voor: Specifiek, Meetbaar, Acceptabel, Realistisch en 
Tijdgebonden:
Specifiek = het doel/de toezegging is eenduidig
Meetbaar = wanneer is het doel/de toezegging afgerond
Acceptabel = zowel raadslid als college is het eens over het doel/de toezegging
Realistisch = haalbaar
Tijdgebonden = wanneer is de toezegging afgerond

De voorzitter van de vergadering zal de toezegging (her)formuleren en herhalen en erop toezien 
dat deze wordt vastgelegd. De leden kunnen in de eerstvolgende raadsvergadering de toezegging 
op de lijst van toezeggingen zien staan en kunnen beoordelen of deze klopt met hetgeen is 
afgesproken. Wanneer in de raadsvergadering de lijst is bekrachtigd ligt de toezegging vast en zal 
deze door het college ter hand worden genomen en worden afgedaan. 

Deze notitie is bedoeld om de afspraken over toezeggingen te bevestigen en de raad erop te 
attenderen dat het belangrijk is om de lijst met toezeggingen in de gaten te houden. Wanneer de 
toezegging is afgedaan wordt dit op de lijst vermeld en in de raadsvergadering erna zal deze van 
de lijst gehaald zijn.

Toezeggingen met betrekking tot het nasturen van aanvullende informatie zullen niet op de lijst 
met toezeggingen komen omdat deze meestal al weer zijn afgedaan wanneer de lijst met 
toezeggingen naar de raad komt. Mocht er worden toegezegd dat iets de raad zal worden 
toegestuurd zodra het gereed is/komt wordt het wél opgenomen in de lijst van toezeggingen. De 
logica zit er in dat tussen de toezegging en de afdoening ervan een langere tijd verstrijkt, zodat, 
door het op de lijst met toezeggingen te zetten, men het niet kan vergeten.
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